РЕГЛАМЕНТ
заседаний территориальной избирательной комиссии

района __________________
Настоящий регламент определяет порядок проведения заседаний территориальной избирательной комиссии (далее по тексту – Комиссия).

Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Уставом города Москвы, законами города Москвы, нормативными правовыми актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Московской городской избирательной комиссии, настоящим Регламентом.

1.
Порядок назначения заседаний Комиссии
Дата и время заседания Комиссии назначаются председателем Комиссии или, по его поручению, заместителем председателя. Заседание также обязательно проводится по требованию не менее одной трети от установленного числа членов комиссии с правом решающего голоса.

Уполномоченные созывать заседания Комиссии лица или, по их поручению, секретарь Комиссии, дежурный член Комиссии обязаны оповестить всех членов Комиссии о созываемом заседании не позднее чем за два дня до заседания. В случае проведения внеочередного заседания Комиссии допускается оповещение членов Комиссии о созываемом заседании менее чем за два дня, но не позднее чем за два часа до начала заседания.

2.
Повестка дня заседания Комиссии

Проект повестки дня заседания Комиссии определяется председателем Комиссии.

Проект повестки дня заседания Комиссии размещается на информационном стенде Комиссии и (или) на официальных сайтах управы района или муниципалитета в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования Интернет.

Любой член Комиссии вправе ознакомиться с проектом повестки дня заседания Комиссии непосредственно в помещении Комиссии либо по телефону у дежурного члена Комиссии. Не позднее чем за 2 часа до заседания Комиссии член Комиссии вправе получить проекты решений и копии прилагаемых к проектам решений документов.

Члены Комиссии вправе представить в письменном виде предложения по формированию повестки дня предстоящего заседания и альтернативные проекты решений не позднее чем за один день до заседания Комиссии.

Повестка дня заседания Комиссии утверждается на заседании Комиссии. В повестку дня не могут быть включены вопросы, по которым не представлен проект решения, если иное не определено решением Комиссии.

Вопросы, не включенные в утвержденную повестку дня, на заседании Комиссии не рассматриваются.

3.
Правомочность заседаний Комиссии

Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует большинство от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса. На заседании Комиссии вправе присутствовать лица, определенные статьей 30 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», а также представители политических партий, списки кандидатов которых не допущены к распределению депутатских мандатов в Государственной Думе Федерального Собрания Российской Федерации и Московской городской Думе.

4.
Открытие и ведение заседания Комиссии

Заседание Комиссии открывает и ведет председательствующий – председатель Комиссии, а в его отсутствие – заместитель председателя.

В случае отсутствия на заседании председателя Комиссии и заместителя председателя по решению комиссии на заседании председательствует секретарь Комиссии (или другой член Комиссии с правом решающего голоса), а обязанности секретаря Комиссии возлагаются на члена Комиссии с правом решающего голоса.

5.
Рассмотрение проектов документов Комиссии

При рассмотрении вопроса повестки дня Комиссия заслушивает доклад члена Комиссии, содоклады, справки и проводит обсуждение вопроса и проекта решения. После обсуждения проекта решения проводится голосование по принятию решения.

В случае поступления во время обсуждения вопроса поправок к проекту решения, председательствующий проводит голосование по принятию обсуждаемого проекта «за основу для последующего внесения поправок». Затем ставится на голосование каждая поправка в проект решения, внесенная членами Комиссии по очередности их поступления. После рассмотрения всех поправок голосуется принятие решения «в целом».
6.
Предоставление слова на заседаниях Комиссии, продолжительность выступлений на заседаниях Комиссии

Во время заседания Комиссии члены Комиссии и присутствующие лица могут высказываться по обсуждаемому вопросу только после предоставления им слова председательствующим.

Продолжительность выступлений на заседаниях Комиссии:

· для доклада и содоклада – до 5 минут;

· в прениях – до 3 минут;

· в пункте повестки дня «Разное» – до 2 минут;

· для справок, вопросов, предложений по мотивам голосования – до 2 минут;

· для повторного выступления в прениях – до 1 минуты;

· для выступления по вопросам ведения заседания – до 1 минуты. 

Член Комиссии имеет право не более чем на одно повторное выступление в прениях по одному и тому же вопросу.

Время выступления может быть увеличено председательствующим в случае необходимости изложения большого фактического материала по просьбе выступающего.

7.
Порядок на заседаниях Комиссии

Во время выступления докладчиков члены Комиссии и лица, присутствующие на заседании, не вправе комментировать выступающих или прерывать их репликами, делать замечания, шуметь, выступать не по теме обсуждения, ставить и задавать вопросы без разрешения председательствующего.

Председательствующий во время выступлений членов Комиссии и других лиц, присутствующих на заседании, не вправе прерывать их выступления, за исключением случаев отклонения темы выступления от утвержденной повестки дня, нарушения настоящего регламента.

Выступающий не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, призывать к незаконным действиям, использовать заведомо ложную информацию, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, давать оценки действиям членов Комиссии.

В случае нарушения установленного порядка председательствующий предупреждает нарушителя. При повторном нарушении по решению комиссии член комиссии лишается слова и права выступления на одном или нескольких заседаниях комиссии, а иные лица удаляются из зала заседания.

8.
Протокол заседания Комиссии

На каждом заседании Комиссии секретарем Комиссии ведется протокол. Протокол заседания Комиссии оформляется в течение трех дней после заседания и подписывается председательствующим на заседании и секретарем Комиссии, а в случае его отсутствия – членом Комиссии, уполномоченным вести протокол. К протоколу прикладываются принятые в ходе заседания решения, разъяснения, заключения и иные акты, рассматриваемые жалобы и решения по ним, а также заявления и обращения Комиссии, особые мнения членов Комиссии.
